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INFORMAZIONI PERSONALI Stefania Palazzoni 
 

 Nata a  

 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  

 

 

COMPETENZE PERSONALI 
  

 

 
 

 

Dal 1994 ad oggi Impiegata amministrativa presso la Trasimeno Servizi Ambientali TSA SpA 
 
Addetta alla contabilità generale, clienti e fornitori, impegnata nel monitoraggio dei 
pagamenti in tutti i reparti dell’azienda e contabile esperta nel cooperare con reparti e 
personali multifunzionale: 
- rilevare, riscontrare, imputare, contabilizzare dati, controllare i conti e chiudere conti; 
- elaborare situazioni contabili, effettuare operazioni funzionali ai bilanci preventivi e 

consuntivi; 
 - collaborare con il diretto superiore al raggiungimento degli obiettivi generali e di 

gestione aziendale; 
- effettuare le registrazioni contabili in generale e principalmente alle registrazione di 

contabilità generale, contabilità analitica, Clienti, Fornitori, Banche, liquidazioni Iva e alla 
fornitura corretta dei bilanci di verifica; 

- emissione delle fatture clienti; 
- bollettazione; 
- ciclo rifiuti; 
- registrazione delle fatture fornitori; 
- collaborare all’attività periodica di quadratura dei dati contabili;   
- eseguire le riconciliazioni contabili, bancarie e postali;  
- eseguire la contabilizzazione delle scritture di assestamento mensili ed annuali per la 

redazione dei bilanci e situazioni contabili e patrimoniali periodiche necessarie anche al 
controllo di gestione;  

- predisposizione conformemente alle normative di tutte le dichiarazioni fiscali previste 
dalle norme cogenti. 

 

1994 Diploma – Ragioneria Perito commerciale e Programmatore  
Istituto Tecnico Economico “Aldo Capitini” 

Sostituire con il livello 
QEQ o altro, se 

conosciuto 

 

 

Competenze comunicative possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza lavorativa 

Competenze professionali Ottima padronanza degli strumenti informatici acquisita durante i percorsi formativi 
e le esperienze lavorative dove l’uso del computer, internet, programmi di 
videoscrittura e gestionali 

 

Altre competenze ▪ Ottime conoscenze informatiche  
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ULTERIORI INFORMAZIONI 
  

 
 
 

 

 

▪ Ottima conoscenza di MS Office 

 

Patente di guida Patente B 
 

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali”. 


